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A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban Bkr.) 31. § -dnak megfelelden a
belsd ellendrzési vezeté az 4allamhaztartasért felelOs miniszter Aaltal kozzeétett
moédszertani utmutaté figyelembe vételével késziti el az éves ellenbrzési tervet,
amelyet a Bkr. 32. § (4) bekezdése alapjan a képviseld testiilet december 31-ig hagy

jova.

Az ellendrzési terv hatalya kiterjed:
- Lébény Varos Onkorményzata,
- Lébényi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
- Lébényi Ovoda- Egységes Ovoda Boleséde
- Lébényi Német Nemzetiségi Onkormaényzat.

1. Az éves ellendrzési terv elkészitése sordan felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolisa

A tervezés elékészitése soran elkészillt a kockazat elemzés, majd meghatarozasra
keriiltek az ellatandé feladatok.
A tervezéshez szilkséges alapot a jogszabidlyokban megfogalmazott elvirasok és
el6irdasok adtak, igy
= Bkr. 31. §-a,
— a7 4llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény eldirasal (Aht.),
= az 4llamhéztartds végrehajtasarol  szo6lo 368/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendeletben ( Avr.) leirtak.

A belsé ellenérzés megfelels hatasfoka alkalmazdsa érdekében az éves terv
elkészitése soran figyelembe vételre keriilt
- az Onkormanyzat stratégiai terve,
- az ellenérzési tervet megalapozo kockazatelemzés eredmenye, ami a kockazat
felmérés alapjan késziilt el,
- figyelembe vételre Kkeriiltek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
megjelent (kdzzétett) Modszertani Gtmutato tartalmi elemei,
- a 2016. évi ellendrzési terv készitését a BelsO Ellendrzési Kézikdnyv
tervezésre vonatkozo iranyelvei meghataroztak,
- a belsd ellenér altal az ellenérzés sordan korabban tapasztaltak, melyek a
korabbi ellendrzi jelentésekben megfogalmazodtak.

2. Az ellendrzési tervet megalapozod elemzések ¢s kockazatelemzés
eredményének dsszefoglalo bemutatasa

A terv Osszedllitdsanak fObb szempontjai az Onkormanyzat Belsd Ellen6rzési
Kézikonyvében meghatarozasra kertiltek.

Bels§ ellenbrzés tervezési folyamata sorén a kovetkezd kulcsfontossagu alapelveket

kell kovetni:
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- A tervezést kockazatokra és folyamatokra kell alapozni.
- A tervezésnek folyamatosnak kell lennie.
- A tervezésnek rugalmasnak €s aktualizdltnak kell lennie.

Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §-a alapjan a belsé ellendérzési
vezetd kockéazatelemzésre alapoz, figyelembe véve a stratégiai tervben leirt

iranymutatasokat.

A belsé ellendr az Onkorményzat miikédési kornyezetében és folyamataiban tortént
véltozdsokra vonatkozédan rendelkezésre allo informécidkat gylijtott 6ssze. Ennek az a
c€lja, hogy munkdjdhoz megismerje annak a terliletnek a legf6bb jellegzetességeit,
amit majd a tervezéskor az ellendrzési feladatok koz¢ vagy a konkrét belsé ellenbrzés
sordn az elvégezendd feladatai kozé kell besorolnia, illetve a konkrét belsé
ellenérzésnél vizsgalnia kell. Az 6sszegyljtott informécidk a kockéazatelemzés sordn
hasznositasra kertilnek.

A kockazatelemzés készitésénél alkalmazott modszer:

A kockéazatelemzés alkalmazott mddszerét a Belsd Ellendrzési Kézikonyv rogziti. Az
egyes rendszerek kockézat felmérése a kockézati tényez6k és azok sulya alapjan
tortént meg.

A kockézat felméréshez a munka megkdnnyitése érdekében segédtabla késziilt.

A kockézatfelmérés alapjan a vizsgélt témék pontszamok szerint sorba rendezésére
keriilt sor. A legmagasabb pontszamu ellendrzések magas prioritdst minésitést kaptak,
ami alapjan késziilt el a vizsgélati témak kivalasztasa €s a kockazat elemzés.

A jegyzdvel valo egyeztetés alapjan az elsd kettd feladat (kettdé legmagasabb
pontszamu feladat) keriilt be a 2016. évi ellen6rzési munkatervbe a kovetkezdk
szerint:
- Kotelezden kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala.
- Az Allami SZamvevészék altal feltirt hidnyossigok megsziintetése,
felszamolasa érdekében megtett intézkedések végrehajtasa.

Az ellen6rzott szervezeti egységet valamennyi ellenérzésre vonatkozodan az 1. sz. tabla
rogziti.

ellenori kapacitas tervezése



A belsd ellendrzési feladatokat 1 £6 latja el. Eves szinten szamitott létszam 0,1 fének
felel meg. A bels ellenér kiils6 szolgaltatd (vallalkozo).

A belsé ellenérzési feladatok munkaidé sziikségletét az 1. sz. tibla, valamint az 1.
sz. melléklet bemutatja.

Osszes tervezett munkaidé sziikséglet

Vizsgalatok (1. sz. tabla/ I.) 8,0 munkanap
Egyéb feladatok (1. sz. tabla/ 4,0 munkanap
I11.)

Egyiitt 12,0 munkanap
Soron kiviili ellen6rzésre 1,5 munkanap
tervezett kapacitds (1. sz. tabla/

I1.)

Képzésre tervezett kapacitas -
Osszesen: e 13,5 munkanap

A belsd ellendr — vele kotott szerzé6dés értelmében — a tovabbképzést sajat kiltsege
és ideje terhére végzi el.

Soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitds (Belsé Ellen6rzési Kézikonyv alapjan) a
vizsgélatokra fordftott id8 20%-a, azaz 1,5 nap (8,0 nap x 20 % kerekitve).

A belsé ellendrrel kotott megallapodas tandcsadasi tevékenységre nem terjed ki,
emiatt ennek iddésziikséglete sem meril fel.

4. A tervezett ellendrzések felsorolasa

A tervezett ellen6rzéseket — a Bkr-ben elvart tartalommal — az 1. sz. tabla
mutatja be részletesen.

Az Onkorményzatnal a tervek szerint 2 ellendrzésre keriil sor 2016. évben a

kovetkezd megoszlasban:
- szabalyszerliségi ellen6rzés 2 db, 8.0 ellendrzési nappa.

A vizsgélatokon tilmenden az év soran barmilyen idépontban tovabbi vizsgalat
elrendelhetd, vagy a kitlizétt feladat frdsban maodosithato.

5. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellenori feladatok

Egyéb feladatként kertil ellatasra:

- A 2015. évi belsé ellendrzési jelentés elkészitése,

- A 2017. évi belsé ellendrzési munkaterv elkészitése,

- Belss Ellenbrzési Kézikonyv fellilvizsgalata, mert a Bkr. 17. § (4) bekezdése
legaldbb kétévente kitelezd feliilvizsgalatot ir el6, ami 2016. évben esedékes.
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6. Soron kiviili ellenfrzések

Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhatd meg elére,
de a tervben kapacitds tervezésére keriil sor. A soron kivili ellendrzés sziikségessége
nem vart eseményektél adodik.

A soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre 4116 éves ellendrzési eréforras
20%-a fordithatd, ami 1,5 ellen6rzési napot jelent (1. sz. tdbla XL pontjdban és a 2.
sz. melléklet).

7. Tandesadd tevékenységek
A Bkr. 2. § b pontja alapjan a bels ellenbrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot
ado és tandcsadoi tevékenység.

A bels ellendr a vele kotstt, jelenleg €16 szerzédés értelmében tandcsadm
tevékenységet nem lat el (3. sz. melléklet).

8. Képzések
A Dels6 ellendr képzésére idésziikséglet nem keriilt meghatdrozésra. A vele kotott

szerzédés értelmében a tovébbképzésérél sajat koltségén maga koteles gondoskodni
(3. sz. melléklet).

9. Eves ellen6rzési terv mellékletei

1. sz. tabla: Tervezett ellenérzések

1. sz. melléklet: Létszam és er6forras (Modszertani Utmutaté szerinti)
2. sz. melléklet: Ellenérzések (Médszertani Utmutatd szerinti)
3. sz. melléklet: Tevékenységek (Mddszertani Utmutaté szerinti)
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